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 ประวัติการจัดทำเอกสาร 
 

ลำดับ เวอร์ชั่น รายละเอียดการดำเนินการ 
ผู้ดำเนินการ 

(วันที่ดำเนินการ) 
ผู้อนุมัติ 

(วันที่อนุมัติ) 
1 0.1 จัดทำเอกสารคู ่ม ือการใช้งาน

ระบบ 
นายวชิรวิชญ์ รอดเงิน 

(16/07/2567) 
 

2 1.0 ตรวจสอบและอนุมัติเอกสาร  นายจารุวัตร เดือนแจ่ม 
(18/07/2567) 
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คู่มือการใช้งานระบบจัดการข้อมูลสำหรับผู้ใหทุ้น 
1. ขั้นตอนการลงชื่อเข้าสู่ระบบ (Login) สำหรับผูใ้หทุ้น 

เจ้าหน้าที่ผู้ใช้งานระบบสามารถทำการเข้าสู่ระบบบริหารจัดการข้อมูล (Backend) เพ่ือจัดการตั้ง
ค่าข้อมูลต่าง ๆ ของระบบได้ โดยมีขั้นตอนการลงชื่อเข้าสู่ระบบ ดังนี้  

1. เข้าสู่ระบบผ่าน URL : https://triup.tsri.or.th/login  
2. จากนั้นกรอกข้อมูลชื่อผู้เข้าใช้งานระบบ (Username) และรหัสผ่าน (Password) ของผู้ดูแล

ระบบลงในช่องที่ระบบกำหนด  
3. คลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” เพ่ือยืนยันการลงชื่อเข้าสู่ระบบ  

 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอลงชื่อเข้าสู่ระบบ (Login) 

 
ลำดับ คำอธิบาย 

1 ช่องสำหรับกรอกข้อมูลชื่อผู้เข้าใช้งาน (Username) 
2 ช่องสำหรับกรอกข้อมูลรหัสผ่าน (Password) 
3 ปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” สำหรับยืนยันการลงชื่อเข้าสู่ระบบ 

  

https://triup.tsri.or.th/login
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4. ระบบจะแสดง Popup แจ้งเตือนเข้าสู่ระบบสำเร็จ คลิกปุ่ม “ตกลง” เพ่ือยืนยัน 
 

 
รูปภาพแสดง Popup แจ้งเตือนเข้าสู่ระบบสำเร็จ 

 
5. เมื่อทำการลงชื่อเข้าสู่ระบบสำเร็จ จะสามารถเข้าสู่เมนูหน้าหลักของระบบบริหารจัดการ

ข้อมูล (Backend) โดยมีรายละเอียดของหน้าจอดังนี้  
 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอระบบบริหารจัดการข้อมูล (Backend) 
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ลำดับ คำอธิบาย 
1 รายการเมนูหลักของระบบ  
2 ปุ่มแสดงข้อมูลการแจ้งเตือน (Notification) 
3 ปุ่มแสดงข้อมูลผู้เข้าใช้งานระบบ 
4 ส่วนแสดงข้อมูลกราฟสถิติ และรายงานเบื้องต้น  

 
2. เมนูแบบฟอร์มรายงานการเปิดเผยผลงานวิจัยและนวัตกรรม 

เมนู “แบบฟอร์มรายงานการเปิดเผยผลงานวิจัยและนวัตกรรม” เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูล
เกี่ยวกับแบบฟอร์มการยื่นขอทุนวิจัย และการตรวจสอบพร้อมทั้งกำหนดสถานะยื่นขอทุนวิจัยของระบบ 
โดยแบ่งเป็นเมนูย่อยดังนี้ 

 

2.1 เมนูย่อยรายการรอเปิดเผยผลงานฯ  
เมนยู่อย “รายการรอเปิดเผยผลงานฯ” เป็นเมนูสำหรับแสดงข้อมูลรายงานรอเปิดเผยผลงาน

ฯ ของระบบ โดยมีรายละเอียดของหน้าจอ ดังนี้ 
 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอรายการรอเปิดเผยผลงานฯ 

 

ลำดับ คำอธิบาย 
1 ตารางแสดงรายการข้อมูลรายการรอเปิดเผยผลงานฯ  
2 

ปุ่ม  สำหรับแสดง Filter กรองข้อมูลการค้นหา  
3 ส่วนแสดงสถานะตรวจสอบข้อมูล  
4 ปุ่ม  สำหรับดูข้อมูลแบบฟอร์ม และข้อมูลรายงานข้อค้นพบใหม่  

1. เมนูย่อยข้อมูลแบบฟอร์ม สำหรับแสดงข้อมูลรายละเอียดของแบบฟอร์ม 
2. เมนูย่อยรายชื่อนักวิจัยร่วม สำหรับข้อมูลรายชื่อนักวิจัยร่วม (แสดงเฉพาะข้อมูลที่

สถานะเป็น “รอยินยอมการเปิดเผยจากนักวิจัยร่วม”) 
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2.2 เมนูย่อยรายการเปิดเผยผลงานฯ  
เมนยู่อย “รายการรอเปิดเผยผลงานวิจัยฯ” เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลรายการเปิดเผย

ผลงานวิจัยฯ ของระบบ โดยมีรายละเอียดของหน้าจอ ดังนี้ 
 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอรายการเปิดเผยผลงานวิจัยฯ 

 
ลำดับ คำอธิบาย 

1 ตารางแสดงรายการข้อมูลรายการเปิดเผยผลงานวิจัยฯ 
2 

ปุ่ม  สำหรับแสดง Filter กรองข้อมูลการค้นหา  
3 ส่วนแสดงสถานะตรวจสอบข้อมูล 
4 ปุ่ม  สำหรับดูข้อมูลแบบฟอร์ม และข้อมูลรายงานข้อค้นพบใหม่  

1. เมนูย่อยข้อมูลแบบฟอร์ม สำหรับแสดงข้อมูลรายละเอียดของแบบฟอร์มที่กรอก  
2. เมนูย่อยรายงานการเปิดเผยผลงานวิจัย สำหรับแสดงไฟล์เอกสารข้อมูลรายงานการ

เปิดเผยผลงานวิจัย 
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ขั้นตอนการพิจารณาข้อมูล 
1. กรณีท่ีมีการส่งข้อมูลรายงานข้อค้นพบใหม่จากผู้รับทุนมายังผู้ให้ทุน ระบบจะ

แสดงการแจ้งเตือนที่ Notification 
2. คลิกท่ีรายการข้อค้นพบใหม่รอการพิจารณาที่ต้องการ  

 

 
รูปภาพแสดงรายการข้อค้นพบใหม่รอการพิจารณา 

 

3. หรือคลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูลที่สถานะเป็น “ผ่านการตรวจสอบแล้ว รอ
อนุมัติจากผู้ให้ทุน” 

4. ระบบจะแสดง Popup รายการเมนูย่อยข้ึนมา เลือกเมนูย่อย “ข้อมูล
แบบฟอร์ม” 

 

 
รูปภาพแสดงเมนูย่อยข้อมูลแบบฟอร์ม 

 
5. ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดแบบฟอร์มรายการข้อค้นพบใหม่ที่เลือก 
6. ที่ส่วนท้ายของหน้าจอรายละเอียดแบบฟอร์มทำการกำหนดสถานะพิจารณา 

และหมายเหตุ 

7. เมื่อกำหนดข้อมูลแล้ว คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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รูปภาพแสดงหน้าจอรายละเอียดแบบฟอร์ม ส่วนกำหนดสถานะพิจารณา 

 
ลำดับ คำอธิบาย 

1 ส่วนกำหนดข้อมูลสถานะพิจารณา 
2 ส่วนสำหรับกรอกข้อมูลหมายเหตุ 
3 

ปุ่ม  สำหรับบันทึกข้อมูล และส่งข้อมูลไปยังผู้รับทุน  
 

8. ระบบจะแสดง Popup แจ้งเตือนยืนยันการบันทึกข้อมูลขึ้นมา คลิกปุ่ม “OK” 
เพ่ือยืนยัน 

 

 
รูปภาพแสดง Popup แจ้งเตือนยืนยันการบันทึกข้อมูล 
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2.3 เมนูย่อยรายงานเปิดเผยผลงานฯ (เพิ่มเติม) 
เมนยู่อย “รายงานเปิดเผยผลงานฯ (เพ่ิมเติม)” เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลรายงานเปิดเผย

ผลงานฯ (เพ่ิมเติม)ของระบบ โดยมีรายละเอียดของหน้าจอ ดังนี้ 
 

รูปภาพแสดงหน้าจอจัดการข้อมูลรายงานเปิดเผยผลงานฯ (เพ่ิมเติม) 
 

ลำดับ คำอธิบาย 
1 ตารางแสดงรายการข้อมูลรายงานเปิดเผยผลงานฯ (เพ่ิมเติม) 
2 

ปุ่ม  สำหรับแสดง Filter กรองข้อมูลการค้นหา  
3 

ปุ่ม  สำหรับส่งออกข้อมูลรายงานเปิดเผยผลงานฯ (เพ่ิมเติม) 
4 ส่วนแสดงสถานะตรวจสอบข้อมูล  
5 ปุ่ม  สำหรับดูข้อมูลแบบฟอร์ม และข้อมูลรายงานข้อค้นพบใหม่  

1. เมนูย่อยข้อมูลการเปิดเผยฯ (เพ่ิมเติม) สำหรับแสดงข้อมูลรายละเอียดของแบบฟอร์มที่
กรอก 

2. เมนูย่อยรายงานการเปิดเผยฯ (เพ่ิมเติม) สำหรับแสดงไฟล์เอกสารข้อมูลการเปิดเผยฯ 
(เพ่ิมเติม)  
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2.4 เมนูย่อยยืนยันข้อมูลนำเข้า 
เมนยู่อย “ยืนยันข้อมูลนำเข้า” เป็นเมนูสำหรับจัดการนำเข้าข้อมูลแบบฟอร์มรายงานการ

เปิดเผยผลงานวิจัยและนวัตกรรม โดยมีรายละเอียดของหน้าจอ ดังนี้ 
 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอยืนยันข้อมูลนำเข้า 

 
ลำดับ คำอธิบาย 

1 ตารางแสดงรายการข้อมูลแบบฟอร์มรายงานการเปิดเผยผลงานวิจัยและนวัตกรรมที่นำเข้า 
2 

ปุ่ม  สำหรับนำเข้าข้อมูล 
3 

ปุ่ม  สำหรับแสดง Filter กรองข้อมูลการค้นหา  
4 ส่วนแสดงสถานะตรวจสอบข้อมูล  
5 ปุ่ม  สำหรับดูข้อมูลแบบฟอร์ม และข้อมูลรายงานข้อค้นพบใหม่  

1. เมนูย่อยข้อมูลแบบฟอร์ม สำหรับแสดงข้อมูลรายละเอียดของแบบฟอร์มที่กรอก (กรณี
ข้อมูลที่สถานะเป็น “ร่างเอกสาร” สามารถแก้ไขข้อมูลได้) 

2. เมนูย่อยรายงานข้อค้นพบใหม่ สำหรับแสดงไฟล์เอกสารข้อมูลรายงานข้อค้นพบใหม่ 
3. เมนูย่อยลบรายการ สำหรับลบข้อมูล (กรณีข้อมูลที่สถานะเป็น “ร่างเอกสาร” สามารถ

แก้ไขข้อมูลได้) 
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ขั้นตอนการนำเข้าข้อมูล 

1. คลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงส่วนสำหรับนำเข้าข้อมูลขึ้นมา  
2. คลิกปุ่ม “ดาวน์โหลด Template Excel” เพ่ือดาวน์โหลดไฟล์ตัวอย่าง 

Template การนำเข้าข้อมูล 
3. กรอกข้อมูลที่ต้องการนำเข้าลงในไฟล์ Template  

4. คลิกปุ่ม  เพ่ือเลือกไฟล์ข้อมูลที่ต้องการนำเข้า  

5. จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือเริ่มการนำเข้าข้อมูลเข้าสู่ระบบ 
 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอยืนยันข้อมูลนำเข้า 

 
ลำดับ คำอธิบาย 

1 ปุ่มสำหรับดาวน์โหลดไฟล์ Template การนำเข้าข้อมูล 
2 

ปุ่ม  สำหรับเลือกไฟล์ข้อมูลที่ต้องการนำเข้า 
3 

ปุ่ม  สำหรับเริ่มการนำเข้าข้อมูลเข้าสู่ระบบ 
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3. เมนูแบบฟอร์มแผนฯ และการขอเป็นเจ้าของ 
เมนู “แบบฟอร์มแผนฯ และการขอเป็นเจ้าของ” เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลเกี่ยวกับ

แบบฟอร์มแผนฯ และการขอเป็นเจ้าของของระบบ โดยแบ่งเป็นเมนูย่อยดังนี้ 
 

3.1 เมนูย่อยแบบฟอร์มแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม  
เมนยู่อย “แบบฟอร์มแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม” เป็นเมนู

สำหรับจัดการข้อมูลแบบฟอร์มแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรมของระบบ 
โดยมีรายละเอียดของหน้าจอ ดังนี้ 

 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอแบบฟอร์มแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม 

 
ลำดับ คำอธิบาย 

1 ตารางแสดงรายการข้อมูลแบบฟอร์มแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม 
2 

ปุ่ม  สำหรับแสดง Filter กรองข้อมูลการค้นหา  
3 

ปุ่ม  สำหรับส่งออกข้อมูลแบบฟอร์มแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ผลงานฯ 
4 ส่วนแสดงสถานะตรวจสอบข้อมูล  
5 ปุ่ม  สำหรับดูข้อมูลแบบฟอร์ม และข้อมูลรายงานข้อค้นพบใหม่  

1. เมนูย่อยข้อมูลแบบฟอร์ม สำหรับแสดงข้อมูลรายละเอียดของแบบฟอร์มที่กรอก 
2. เมนูย่อยแบบฟอร์มแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม สำหรับ

แสดงไฟล์เอกสารแบบฟอร์มแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม 
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ขั้นตอนการพิจารณาข้อมูล 
1. กรณีท่ีมีการส่งข้อมูลรายงานจากผู้รับทุนมายังผู้ให้ทุน ระบบจะแสดงการแจ้ง

เตือนที่ Notification 
2. คลิกท่ี Tab “แผนและกลไก” และคลิกท่ีรายการรอการพิจารณาที่ต้องการ  

 

 
รูปภาพแสดงรายการรอการพิจารณา 

 

3. หรือคลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูลที่สถานะเป็น “รออนุมัติ” 
4. ระบบจะแสดง Popup รายการเมนูย่อยข้ึนมา เลือกเมนูย่อย “ข้อมูล

แบบฟอร์ม” 
 

 
รูปภาพแสดงเมนูย่อยข้อมูลแบบฟอร์ม 

 
5. ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดแบบฟอร์มรายการที่เลือก 
6. ที่ส่วนท้ายของหน้าจอรายละเอียดแบบฟอร์มทำการกำหนดสถานะพิจารณา  

7. เมื่อกำหนดข้อมูลแล้ว คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
  



    โครงการจัดจ้างออกแบบพัฒนาระบบสารสนเทศรองรับพระราชบัญญัติส่งเสริมการใช้ประโยชน์
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รูปภาพแสดงหน้าจอรายละเอียดแบบฟอร์ม ส่วนกำหนดสถานะพิจารณา 

 
8. ระบบจะแสดง Popup แจ้งเตือนยืนยันการบันทึกข้อมูลขึ้นมา คลิกปุ่ม “OK” 

เพ่ือยืนยัน 
 

 
รูปภาพแสดง Popup แจ้งเตือนยืนยันการบันทึกข้อมูล 
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3.2 เมนูย่อยแบบฟอร์มยื่นขอเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม  
เมนยู่อย “แบบฟอร์มยื่นขอเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม” เป็นเมนูสำหรับจัดการ

ข้อมูลแบบฟอร์มยื่นขอเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมของระบบ โดยมีรายละเอียดของหน้าจอ 
ดังนี้ 

 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอแบบฟอร์มยื่นขอเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม 

 
ลำดับ คำอธิบาย 

1 ตารางแสดงรายการข้อมูลแบบฟอร์มยื่นขอเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม 
2 

ปุ่ม  สำหรับแสดง Filter กรองข้อมูลการค้นหา  
3 

ปุ่ม  สำหรับส่งออกข้อมูลแบบฟอร์มยื่นขอเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมฯ 
4 ส่วนแสดงสถานะตรวจสอบข้อมูล  
5 ปุ่ม  สำหรับดูข้อมูลแบบฟอร์ม และข้อมูลรายงานข้อค้นพบใหม่  

1. เมนูย่อยข้อมูลแบบฟอร์ม สำหรับแสดงข้อมูลรายละเอียดของแบบฟอร์มที่กรอก 
2. เมนูย่อยระยะเวลาการใช้ประโยชน์ สำหรับแสดงข้อมูลระยะเวลาการรายงานการใช้

ประโยชน์ 
3. เมนูย่อยดาวน์โหลดเอกสาร สำหรับแสดงไฟล์เอกสารหนังสือยื่นประสงค์เป็นเจ้าของฯ 
4. เมนูย่อยอัพโหลดเอกสาร สำหรับอัพโหลดไฟล์เอกสาร 
5. เมนูย่อยคำรับรองความเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม สำหรับแสดงไฟล์เอกสาร

คำรับรองความเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม 
6. เมนูย่อยแบบฟอร์มยื่นขอเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม สำหรับแสดงไฟล์

เอกสารหนังสือยื่นประสงค์เป็นเจ้าของฯ 
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ขั้นตอนการพิจารณาข้อมูล 
1. กรณีท่ีมีการส่งข้อมูลรายงานจากผู้รับทุนมายังผู้ให้ทุน ระบบจะแสดงการแจ้ง

เตือนที่ Notification 
2. คลิกท่ี Tab “การขอเป็นเจ้าของฯ” และคลิกที่รายการรอการพิจารณาที่

ต้องการ  
 

 
รูปภาพแสดงรายการรอการพิจารณา 

 

3. หรือคลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูลที่สถานะเป็น “รออนุมัติ” 
4. ระบบจะแสดง Popup รายการเมนูย่อยข้ึนมา เลือกเมนูย่อย “ข้อมูล

แบบฟอร์ม” 
 

 
รูปภาพแสดงเมนูย่อยข้อมูลแบบฟอร์ม 

 
5. ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดแบบฟอร์มรายการที่เลือก 
6. ที่ส่วนท้ายของหน้าจอรายละเอียดแบบฟอร์มทำการกำหนดสถานะพิจารณา  

7. เมื่อกำหนดข้อมูลแล้ว คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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รูปภาพแสดงหน้าจอรายละเอียดแบบฟอร์ม ส่วนกำหนดสถานะพิจารณา 

 
8. ระบบจะแสดง Popup แจ้งเตือนยืนยันการบันทึกข้อมูลขึ้นมา คลิกปุ่ม “OK” 

เพ่ือยืนยัน 
 

 
รูปภาพแสดง Popup แจ้งเตือนยืนยันการบันทึกข้อมูล 
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ขั้นตอนการอัพโหลดไฟล์เอกสาร 
1. คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูลที่สถานะเป็น “ผ่านการอนุมัติแล้ว” 
2. ระบบจะแสดง Popup รายการเมนูย่อยข้ึนมา เลือกเมนูย่อย “อัพโหลด

เอกสาร” 
 

 
รูปภาพแสดงเมนูย่อยการใช้ประโยชน์ผลงานฯ 

 

3. ระบบจะแสดงหน้าจอ Popup อัพโหลดเอกสารขึ้นมา คลิกปุ่ม  
เพ่ือเลือกไฟล์เอกสารที่ต้องการนำเข้า 

4. จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือเริ่มการนำเข้าข้อมูลเข้าสู่ระบบ 
 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอPopup อัพโหลดเอกสาร 

 
ลำดับ คำอธิบาย 

1 
ปุ่ม  สำหรับเลือกไฟล์ข้อมูลที่ต้องการนำเข้า 

2 ส่วนสำหรับเลือกกำหนดข้อมูลวันที่ 
3 

ปุ่ม  สำหรับปิด Popup  
4 

ปุ่ม  สำหรับเริ่มการนำเข้าข้อมูลเข้าสู่ระบบ 
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3.3 เมนูย่อยยืนยันข้อมูลนำเข้า - กลไกการใช้ประโยชน์ 
เมนยู่อย “ยืนยันข้อมูลนำเข้า - กลไกการใช้ประโยชน์” เป็นเมนูสำหรับจัดการนำเข้าข้อมูล

แบบฟอร์มรายงานแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม โดยมีรายละเอียดของ
หน้าจอ ดังนี้ 

 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอยืนยันข้อมูลนำเข้า 

 
ลำดับ คำอธิบาย 

1 ตารางแสดงรายการข้อมูลแบบฟอร์มรายงานแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ที่นำเข้า 
2 

ปุ่ม  สำหรับนำเข้าข้อมูล 
3 

ปุ่ม  สำหรับแสดง Filter กรองข้อมูลการค้นหา  
4 ส่วนแสดงสถานะตรวจสอบข้อมูล  
5 ปุ่ม  สำหรับดูข้อมูลแบบฟอร์ม และข้อมูลรายงานข้อค้นพบใหม่  

1. เมนูย่อยข้อมูลแบบฟอร์ม สำหรับแสดงข้อมูลรายละเอียดของแบบฟอร์มที่กรอก 
2. เมนูย่อยแก้ไขแบบฟอร์ม สำหรับแก้ไขข้อมูลรายละเอียดของแบบฟอร์ม (เฉพาะ

รายการข้อมูลที่สถานะเป็น “ร่างเอกสาร”) 
3. เมนูย่อยแบบฟอร์มแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม สำหรับ

แสดงไฟล์เอกสารแบบฟอร์มแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม 
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ขั้นตอนการนำเข้าข้อมูล 

1. คลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงส่วนสำหรับนำเข้าข้อมูลขึ้นมา  
2. คลิกปุ่ม “ดาวน์โหลด Template Excel” เพ่ือดาวน์โหลดไฟล์ตัวอย่าง 

Template การนำเข้าข้อมูล 
3. กรอกข้อมูลที่ต้องการนำเข้าลงในไฟล์ Template  

4. คลิกปุ่ม  เพ่ือเลือกไฟล์ข้อมูลที่ต้องการนำเข้า  

5. จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือเริ่มการนำเข้าข้อมูลเข้าสู่ระบบ 
 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอยืนยันข้อมูลนำเข้า 

 
ลำดับ คำอธิบาย 

1 ปุ่มสำหรับดาวน์โหลดไฟล์ Template การนำเข้าข้อมูล 
2 

ปุ่ม  สำหรับเลือกไฟล์ข้อมูลที่ต้องการนำเข้า 
3 

ปุ่ม  สำหรับเริ่มการนำเข้าข้อมูลเข้าสู่ระบบ 
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4. เมนูแบบฟอร์มการใช้ประโยชน์ 
เมนู “แบบฟอร์มการใช้ประโยชน์” เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลเกี่ยวกับแบบฟอร์มการใช้ประโยชน์

ผลงานวิจัยและนวัตกรรมระบบ โดยแบ่งเป็นเมนูย่อยดังนี้ 
 

4.1 เมนูย่อยการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม 
เมนยู่อย “การใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม” เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลแบบฟอร์ม

การใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม ของระบบ โดยมีรายละเอียดของหน้าจอ ดังนี้ 
 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม 

 
ลำดับ คำอธิบาย 

1 ตารางแสดงรายการข้อมูลการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม 
2 

ปุ่ม  สำหรับแสดง Filter กรองข้อมูลการค้นหา  
3 

ปุ่ม  สำหรับส่งออกข้อมูลการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม 
4 ส่วนแสดงสถานะตรวจสอบข้อมูล  
5 ปุ่ม  สำหรับดูข้อมูลแบบฟอร์ม และข้อมูลรายงานข้อค้นพบใหม่  

1. เมนูย่อยข้อมูลแบบฟอร์ม สำหรับแสดงข้อมูลรายละเอียดของแบบฟอร์มที่กรอก 
2. เมนูย่อยรายงานการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม สำหรับแสดงไฟล์

เอกสารรายงานการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม 
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ขั้นตอนการพิจารณาข้อมูล 
1. กรณีท่ีมีการส่งข้อมูลรายงานจากผู้รับทุนมายังผู้ให้ทุน ระบบจะแสดงการแจ้ง

เตือนที่ Notification 
2. คลิกท่ี Tab “ใช้ประโยชน์ผลงานฯ” และคลิกท่ีรายการรอการพิจารณาท่ี

ต้องการ  
 

 
รูปภาพแสดงรายการรอการพิจารณา 

 

3. หรือคลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูลที่สถานะเป็น “รอตรวจสอบจากผู้ให้ทุน” 
4. ระบบจะแสดง Popup รายการเมนูย่อยข้ึนมา เลือกเมนูย่อย “ข้อมูล

แบบฟอร์ม” 
 

 
รูปภาพแสดงเมนูย่อยข้อมูลแบบฟอร์ม 

 
5. ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดแบบฟอร์มรายการที่เลือก 
6. ที่ส่วนท้ายของหน้าจอรายละเอียดแบบฟอร์มทำการกำหนดสถานะพิจารณา  

7. เมื่อกำหนดข้อมูลแล้ว คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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รูปภาพแสดงหน้าจอรายละเอียดแบบฟอร์ม ส่วนกำหนดสถานะพิจารณา 

 
ลำดับ คำอธิบาย 

1 ส่วนกำหนดข้อมูลสถานะพิจารณา 
2 ส่วนกำหนดข้อมูลสถานะความถูกต้องของข้อมูล (แสดงเมื่อกำหนดสถานะพิจารณาเป็น “ไม่มี

ความแตกต่าง”) 
3 

ปุ่ม  สำหรับยกเลิกการกำหนดข้อมูล 
4 

ปุ่ม  สำหรับบันทึกข้อมูล  
 

8. ระบบจะแสดง Popup แจ้งเตือนยืนยันการบันทึกข้อมูลขึ้นมา คลิกปุ่ม “OK” 
เพ่ือยืนยัน 

 

 
รูปภาพแสดง Popup แจ้งเตือนยืนยันการบันทึกข้อมูล 
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5. เมนูการขยายระยะเวลาการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม 
เมน ู“การขยายระยะเวลาการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม” เป็นเมนูสำหรับจัดการ

ข้อมูลแบบฟอร์มการขยายระยะเวลาการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรมของระบบ โดยมี
รายละเอียดของหน้าจอ ดังนี้ 

 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอการขยายระยะเวลาการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม 

 
ลำดับ คำอธิบาย 

1 ตารางแสดงรายการข้อมูลการขยายระยะเวลาการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม 
2 

ปุ่ม  สำหรับแสดง Filter กรองข้อมูลการค้นหา  
3 ปุ่ม  สำหรับส่งออกข้อมูลการขยายระยะเวลาการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและ

นวัตกรรม 
4 ส่วนแสดงสถานะตรวจสอบข้อมูล  
5 ปุ่ม  สำหรับดูข้อมูลแบบฟอร์ม และข้อมูลรายงานข้อค้นพบใหม่  

1. เมนูย่อยข้อมูลแบบฟอร์ม สำหรับแสดงข้อมูลรายละเอียดของแบบฟอร์มที่กรอก 
2. เมนูย่อยหนังสือแจ้งผลการพิจารณาการขอขยายระยะเวลาการใช้ประโยชน์ สำหรับ

แสดงไฟล์หนังสือแจ้งผลการพิจารณาการขอขยายระยะเวลาการใช้ประโยชน์ 
ผลงานวิจัยและนวัตกรรม 
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ขั้นตอนการพิจารณาข้อมูล 
1. กรณีท่ีมีการส่งข้อมูลรายงานจากผู้รับทุนมายังผู้ให้ทุน ระบบจะแสดงการแจ้ง

เตือนที่ Notification 
2. คลิกท่ี Tab “ขยายระยะเวลา” และคลิกที่รายการรอการพิจารณาที่ต้องการ  

 

 
รูปภาพแสดงรายการรอการพิจารณา 

 

3. หรือคลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูลที่สถานะเป็น “รออนุมัติ” 
4. ระบบจะแสดง Popup รายการเมนูย่อยข้ึนมา เลือกเมนูย่อย “ข้อมูล

แบบฟอร์ม” 
 

 
รูปภาพแสดงเมนูย่อยข้อมูลแบบฟอร์ม 

 
5. ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดแบบฟอร์มรายการที่เลือก 
6. ที่ส่วนท้ายของหน้าจอรายละเอียดแบบฟอร์มทำการกำหนดสถานะพิจารณา  

7. เมื่อกำหนดข้อมูลแล้ว คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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รูปภาพแสดงหน้าจอรายละเอียดแบบฟอร์ม ส่วนกำหนดสถานะพิจารณา 

 
ลำดับ คำอธิบาย 

1 ส่วนกำหนดข้อมูลสถานะพิจารณา 
2 ส่วนกำหนดข้อมูลสถานะความสอดคล้องของแผนและกลไกกับการขอขยายระยะเวลา (แสดงเมื่อ

กำหนดสถานะพิจารณาเป็น “อนุมัติ การขยายเวลา”) 
3 ส่วนสำหรับกรอกข้อมูลข้อคิดเห็น (แสดงเมื่อกำหนดสถานะความสอดคล้องของแผนและกลไกกับ

การขอขยายระยะเวลาเป็น “ใช่”) 
4 

ปุ่ม  สำหรับยกเลิกการกำหนดข้อมูล 
5 

ปุ่ม  สำหรับบันทึกข้อมูล  
 

8. ระบบจะแสดง Popup แจ้งเตือนยืนยันการบันทึกข้อมูลขึ้นมา คลิกปุ่ม “OK” 
เพ่ือยืนยัน 

 

 
รูปภาพแสดง Popup แจ้งเตือนยืนยันการบันทึกข้อมูล 


